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 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از  1 صفحه:

امور   دفتر   عنوان واحد سازمانی:

                       حقوقی و املاک

   34 شماره پست: دعاوی امور رئیس گروه  عنوان پست:

 

 

و ثبت آن و اخذ شماره ثبت و    ییدادخواست به مرجع قضا  میتقد  ه،یدفاع  حه یلا  ایو    یدادخواست حقوق  میمدارک لازم جهت تنظ  یو جمع آور   هیته -1

 یو پ   شرکت  هیصادره له و عل  یو اطلاع از  مفاد آرا   یریگیوقت ،پ  نییپس از تع  یدر جلسات دادرس  ،شرکتی بااستفاده ازسامانه خودکاربری ،  ریگیپ

 است.   دهیصادر گردشرکت    هیکه عل  یینسبت به آراو...      ینظر خواه  دیدحکم،اعتراض و تج  یاجرا   یریگ

برای استیفای  ادارات ثبت ای و  یدفتر اسناد رسم ا یو  ییمراجع قضا قیتعهدات از طر یاز اجرا نیخسارات از ممتنع اخذالزام به انجام تعهدیا  -2

 حقوق شرکت درمراجع قضایی وغیرقضایی  

 وارده ، مطالبه اجور معوقه انیو مطالبه ضرر و ز  هیبر تخل  یمبن ی قانون  اقدامات -3

 یی قضا ریدر مراجع غ  شرکت هیمطروحه عل ی حقوق یو پاسخ به ادعاها یبررس -4

انجام اقدامات لازم برای ومراجع ثبتی به عنوان نماینده حقوقی   یعدالت ادار وانیدنظیر دادگاهها، دادسراها  یدگیشرکت در جلسات رس -5

 حمایت قضایی ازکارمندان دستکاه 

 انجام اقدامات لازم برای ثبت ونگهدای اطلاعات وسوابق مرتبط باامورحقوقیارائه راهنمایی و نظارت بر  -6

 بررسی واظهارنظر به پیش نویس تفاهم نامه ها ، توافق نامه ها وقراردادهای مورد نیاز شرکت   -7

  ارائه گزارش های لازم به مراجع ذی ربط تنظیم و -8

 یشنهاد ، تدوین و بروز رسانی فرایندهای تحت سرپرستی و همچنین تعریف و پایش شاخص های مرتبط با فرایندها  -9

 مقام مافوق نجام سایر امور محوله در حوزه وظایف سازمانی از سوی ا -10

 

 امضاء عنوان پست سازماني نام و نام خانوادگي مسئولين مربوطه

 تعيين كننده وظايف
 فیروزه شهبازی 

امور حقوقی و    دفتر  مدیر کل

 املاک 
 

 تاييد كننده وظايف 
 فیروزه شهبازی 

امور حقوقی و    دفتر  مدیر کل

 املاک 
 

 مسئول واحد تشکيلات 
 ناصر مرادلو 

و    دفتر تشکیلات    سرپرست

 بودجه 
 

 


